
SCHD: Student Schedule Print 

Introduction 
Access and view/print a student’s schedule by term.  
 
Instructions 

1. Access mnemonic  SCHD 
2. Leaving the preset Print Sort Order, Incl Printed Comments and Break on Term as populated, 

enter Term(s) in format YY/TM (example: 15/SP) 
*Beginning 2021 Spring and forward, the term information should be entered YYYYTM  
 example: 2021SP 

3. Enter Student ID(s) 

 
 

4. Save All 
 
Next screen 

1. Leave the pre‐set Criteria Field Name as it appears, click Save All 

 
 
Next screen  

1. Change Output Device to H (hold/Browse File Output) 
2. Save All 



 
Next screen 

1. Execute in Background mode?  NO 
2. Save All 

 
Next screen 

1. Export to PDF 
2. Settings:  

a. Font: Courier 
b. Font Size: 8.0 
c. Orientation: Portrait 
d. Select create PDF 

 
 
4. Download 
 



 


